
Printing with PaperCut 

Once logged into the computer you will get the following screen: 

 

 

Click sign in with Microsoft, this will ensure that the printer gets installed on the machine. 



 

Wait until the printer says installed before printing 

If you are asked if you want to install the printer, click yes 

 

When printing your document select AIC_Printing on Hermes.aic.edu in the Print dialog box. 



 

 

 

Log in with your AIC email address and password: 

 

 

 

You will then get the following message: 

 

 

Click Details in the top right corner of your Balance window 

 



A browser window will open. Click sign in with Microsoft: 

 

 

Select your account: 



 

 

Click on Jobs Pending Release: 



 

 

You will see the jobs pending release: 

 

Click Print next to the job you would like to print 

Click on the printer you would like to print to: 



 

 

LIB_CRC is the CRC lab in the library 

Lib_Lounge is the printer in the Library Lounge 

Lib_Lab is the IT Lab in the basement of the Library 

Amaron 204 is Amaron room 204 

Amaron 206 is Amaron room 206 

LIB_Flag is the printer in the Flag Room (Tutor room) in the Library 

LIB_LIT is the printer in Rexcel lab 

 

Your job will then print.  


